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УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, гр. София, ул. „Дякон Игнатий” № 9, отправя покана към всички заинтересовани лица за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Логистично обезпечаване на  заседанията на Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Транспорт” за периода м. ноември 2011 г. – м. декември 2013 г.” 
Настоящата документация е изготвена с цел да Ви помогне да се запознаете с условията и да подготвите своите оферти за участие в процедурата, съобразно Закона за обществените поръчки (ЗОП) и Правилника за прилагане на ЗОП.

Участниците в процедурата следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, представени в документацията.  
Офертите на участниците ще се приемат всеки работен ден от 9:00 до 17:00 ч. и в срок до 40 календарни дни включително, считано от датата на изпращане на обявлението за обнародване в електронната страница на „Държавен вестник”. Офертите се подават в деловодството на Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, гр. София, ул. „Дякон Игнатий” № 9. Датата на изпращане на обявлението е посочена в самото обявление.
Офертите ще бъдат разгледани от комисия за разглеждане, оценка и класиране, която ще започне своята работа на първия работен ден след изтичане на срока за подаване на оферти, в 10:00 часа в сградата на Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията,  гр. София, ул. „Дякон Игнатий” № 9. Всеки участник ще бъде писмено уведомен за резултатите от оценяването на представената от него оферта.

За информация и въпроси се обръщайте към г-н Любомир Сираков, експерт в дирекция „Координация на програми и проекти” – Министерство на транспорта, информационните технологии и съобщенията, ул. „Дякон Игнатий” № 9, тел.: 02/9409-564, факс: 02/9409 795.
І. ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

1. Предмет: „Логистично обезпечаване на  заседанията на Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Транспорт” за периода м. ноември 2011 г. – м. декември 2013 г.”


Предметът на настоящата поръчка обхваща организирането и логистичното обезпечаване провеждането на заседанията на Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Транспорт”(КН на ОПТ) за периода м.ноември 2011 г. – м. декември 2013 г., което включва предоставянето на конкретни услуги, при условия подробно описани в настоящата документацията.

За периода от м. ноември 2011 г. – до м. декември 2013 г. се предвижда провеждане на 5 редовни заседания на КН на ОПТ. Изпълнителят следва да има готовност да организира и 2 извънредни заседания. Процедурата на възлагане на редовните и извънредните заседания е указана в техническата спецификация и договора за изпълнение на поръчката.
2. Поръчката ще се финансира със средства от приоритетна ос „Техническа помощ” на Оперативна програма “Транспорт” 2007-2013 г., целяща осигуряване на ефективно и ефикасно управление и изпълнение на програмата.

3. Основната цел на поръчката е подпомагане дейността на Управляващия орган за ефективно и ефикасно управление и изпълнение на Оперативна програма „Транспорт” 2007–2013 г. (ОПТ) чрез осигуряване на условия за успешно провеждане на заседанията на Комитета за наблюдение на ОПТ.
4. Задълженията на Изпълнителя обхващат предоставяне на услуга в съответствие с техническата спецификация, част от настоящата документация. 

ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ И УСЛОВИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ
1. Участници

1.1. Обща разпоредба

Участник в обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения.

Не се допуска до участие в процедурата участник, който не отговаря на законовите изисквания или на някое от условията на Възложителя в тази документация. 
1.2. Обединение

В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, участниците в него сключват споразумение, включително като определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката („представляващ обединението”), което споразумение прилагат към офертата си. Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата, освен със съгласието на Възложителя и при условие, че другият/ите участник/ци изпълняват условията за участие и за изпълнение на поръчката, посочени в настоящата документация.
1.3. Оферти 

Не се допуска участник да участва в офертата на друг участник за същата поръчка под каквато и да е форма, включително участниците да сключват споразумения помежду си във връзка с поръчката, както и да си възлагат работи като подизпълнители един на друг за целите на изпълнението на тази поръчка. 

Лице, което е дало съгласие и е посочено като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

1.4. Подизпълнители

Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка е длъжен да заяви в офертата си дали при изпълнението на поръчката ще използва подизпълнители, вида на работата и дела от обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от всеки подизпълнител.

Участникът трябва да представи декларация за съгласие за участие от всеки посочен подизпълнител (Приложение № 5). 

Всеки подизпълнител трябва да отговаря на изискванията за участие, на които следва да отговаря и участникът, за което представя съответните декларации по образец (Приложение № 2 и № 2а, Приложение № 3, Приложение № 4).

Участник, който е подал самостоятелна оферта и в същото време е посочен като подизпълнител в офертата на друг участник и е представил декларация за съгласие да участва като подизпълнител, се отстранява от участие.

В случай, че участникът, на който се възложи изпълнението на обществената поръчка, използва подизпълнител, без да е декларирал това в офертата си, или използва подизпълнител, който е различен от този, посочен в офертата му, договорът за изпълнение се прекратява незабавно по вина на Изпълнителя, ведно с произтичащите от това законни и договорни последици. 

2. Условия за участие и условия за отстраняване
2.1. Общи условия за участие: 

Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра.
Не се допуска до участие в процедурата участник, който не отговаря на законовите изисквания или на някое от условията на възложителя в тази документация. Участник, за който е налице поне едно от следните обстоятелства, се отстранява от участие в процедурата:

1. Представената оферта не отговаря на предварително поставените условия в тази документация.
2. Не е представил документ за закупуване на документация, както и документ за внесена гаранция за участие.


3. Гаранцията за участие е представена под формата на банкова гаранция със срок на валидност по-кратък от срока на валидност на офертата.

  4. Обявен е в несъстоятелност или съответната процедура, съгласно законодателството в държавата, в която е установено чуждестранното физическо или юридическо лице.

 5. Намира се в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове.

 6. Участник, управител или член на управителен орган на участника – българско физическо или юридическо лице, е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

7. Участник, управител или член на управителен орган на участника – чуждестранни физически или юридически лица, са осъдени с влязла в сила присъда, за някое от деянията по т. 6, освен ако е реабилитирано, съгласно законодателството в държавата, в което е установено лицето.

8. Намира се в открито производство за обявяване в несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си  по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно  лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си.


9. Лишен е от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.

10. Има парични задължения към държавата или към община по смисъла на  чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията или парични задължени, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правната норма на държавата, в която участникът е установен.

11. Има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.

12. Участник, при който лицата по ал. 4 от чл. 47 от Закона за обществените поръчки са свързани лица по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

13. Участник, който е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси.

Когато участниците са юридически лица, изискванията по т. 6, 7 и 9 се отнасят както следва:

1. при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон (ТЗ);

2. при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от ТЗ, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружества с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от ТЗ, а при едноличните дружества с ограничена отговорност – за лицата по чл.  147, ал. 1 от ТЗ;

4. при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от ТЗ, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал. 1 от ТЗ;

5. при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал. 4 от ТЗ;

6. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника.  

7. в случаите по т. 1-6 – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, 

При подаване на офертата за участие участникът удостоверява липсата на обстоятелствата, посочени по-горе, с декларации (Приложение № 2 и №2а, Приложение № 3, Приложение № 4). 
При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП. В случай, че лицето е посочило ЕИК се прилага разпоредбата на чл. 47, ал. 10 от ЗОП.
Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, всеки от подизпълнителите трябва да отговаря на изискванията по т. 4 – 13, за което участникът трябва да приложи към офертата за участие си декларации от всеки посочен подизпълнител. Оферти за участие, които не отговарят на това условие, няма да бъдат разглеждани.

Ако участникът бъде определен за изпълнител, той трябва да осигури представянето на документи от съответните компетентни органи за удостоверяване на липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП за всеки от подизпълнителите. 
Когато участник е чуждестранно лице и в съответната държава, в която лицето е установено, не се издават документи, еквивалентни на тези, които се издават на български физически или юридически лица за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП или когато те не включват всички случаи по по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

2.2. Минимални изисквания за икономически, финансови и технически възможности, на които трябва да отговарят участниците в обществената поръчка: 

2.2.1. Минималният оборот на участника общо за последните 3 финансови години – 2010, 2009 и 2008 г. трябва да е: 100 000 (сто и хиляди) лева. Когато участникът е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, се приема сумарно реализираният оборот на всички лица в обединението.   
В случай че, съгласно националното законодателство на участника финансовата година не съвпада с календарната, представените отчети следва да покриват посочените календарни години.
2.2.2. Участникът следва да е организирал и/или провел най-малко четири подобни събития (конференции, семинари, кръгли маси и др. подобни на предмета на поръчката) с участието на най-малко 60 участника за всяко събитие за последните три години, преди датата на подаване на офертата. 
2.2.3. Участникът трябва да осигури експерти, които да отговарят на изискванията за образование, опит и професионална квалификация, посочени в техническата спецификация. 
2.3. Условия за отстраняване 
Възложителят отстранява от участие в процедурата участник:

2.3.1. който не отговаря на условията за участие, посочени в тази документация;

2.3.2. чиято оферта не отговаря на условията в тази документация;
2.3.3. който не е представил някой от документите, изискани от комисията по условията на чл. 68, ал. 8;
2.3.4. който не е представил документ за закупуване на документация, както и документ за внесена гаранция за участие;
2.3.5. който е представил гаранцията за участие под формата на банкова гаранция със срок на валидност, по-кратък от срока на валидност на офертата.
2.3.6. който е предложил ценова оферта, която не е представена в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Плик № 3 – Предлагана цена”;

2.3.7. който е посочил някъде в офертата си, извън плик № 3 с наименование “Предлагана цена”, елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея);

2.3.8. Представената оферта не  отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.

В случай, че офертата е постъпила с нарушена цялост или след изтичане на крайния срок за подаване на оферти, тя не се приема от Възложителя.
ІІІ. ПОДГОТОВКА ЗА УЧАСТИЕ 
   1. Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, посочени в тази документация. Участници, които не са закупили тази документация, не могат да участват в процедурата.

   2. Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП. 

   3. За разглеждане, оценяване и класиране ще бъдат приети само оферти, които отговарят на законовите изисквания и изискванията, предвидени в настоящата документация. 

    4. Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените от Възложителя в обявлението и документацията, води до отстраняване на този участник от участие в процедурата.

   5. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.

   6. Всички разходи за подготовка на офертите и участие в процедурата са за сметка на участниците. Спрямо Възложителя не могат да се предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени от участниците по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл. 39, ал. 5 от ЗОП.

ІV. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ СЪДЪРЖАНИЕТО НА ОФЕРТИТЕ
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя и изискванията по ЗОП.

2. Банковата гаранция за участие се представя в оригинал на съответната банка, като в нея задължително се съдържат условията, посочени в документацията. 
3. Всички документи в офертите на участниците трябва да бъдат актуални към датата, определена за краен срок за подаване на офертите. 
4. Документи, представени под формата на копие следва да бъдат нотариално заверени – в случаите, изрично посочени в тази документация. 

5. Копията на всички документи, за които в тази документация не се изисква изрично нотариална заверка, следва да бъдат заверени на всяка страница от участника с „Вярно с оригинала”, дата на заверката и подпис на лицето, представляващо участника.


6. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът за регистрация и копието от документа за самоличност се представят в официален превод, а документите по чл. 56, ал. 1, т. 3, 4 и 5 от ЗОП , които са на чужд език, се представят и в превод. Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.


7. В превода следва да е посочен документът, който е преведен, както и да съдържа име и подпис на лицето, извършило превода.  

8. Съгласно изискванията на ЗОП и обявените от Възложителя условия, офертата на участника задължително трябва да съдържа:

8.1. Плик № 1 с наименование „Документи за подбор....”, съдържащ:

8.1.1. Оферта по образец (Приложение № 1);
8.1.2. Документи за регистрация на участника: 

8.1.2.1. копие от документ за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; 
8.1.2.2. копие от документ за самоличност – за физически лица, а за чуждестранни физически лица – и официален превод на документа за самоличност. 

8.1.3. Удостоверение за актуално състояние, издадено не по-рано от 3 месеца от крайния срок за подаване на заявленията за участие, ако лицата нямат единен идентификационен код (ЕИК) - за чуждестранни лица – официален превод на документа.
Чуждестранните лица представят съответен документ, еквивалентен на посочените в т. 8.1.2.1 и 8.1.3, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени. В случай, че съответното национално законодателство на участника не предвижда еквивалентен документ, участникът представя клетвена декларация за липсата на еквивалентен документ.
За допускане до участие в процедура на участници, установени в друга държава-членка на Европейския съюз, възложителят няма право да изисква набавянето на сертификат или документ за регистрация от административен орган, ако те представят еквивалентен документ, издаден от държавата, в която са установени.

Представените документи следва ясно да посочват лицата, участващи в управлението на дружеството. 

8.1.4. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата по сметката на Възложителя или оригинал на банкова гаранция.  

8.1.5. Доказателства за изпълнение на изискванията по т. 2.2 от раздел ІІ „Условия за участие и условия за отстраняване”:

8.1.5.1. Счетоводен баланс, отчет за паричните потоци и отчет за приходите и разходите, одобрени и заверени съгласно изискванията на националното законодателство на участника за следните 3 финансови години – 2008, 2009 и 2010 г. В случай че, съгласно националното законодателство на участника финансовата година не съвпада с календарната, представените отчети следва да покриват посочените календарни години. 
8.1.5.2. Списък на изпълнените договори, с предмет сходен с предмета на поръчката (за проекти/събития, посочени в т. 2.2.2 от раздел ІІ „Условия за участие и условия за отстраняване”)  за последните три години, преди датата на подаване на офертата, заедно с посочване на стойностите им, описание на предмета им, датите на провеждане на събитията, Възложителите им, придружени с референции от Възложителите им и/или приложени приемателно-предавателен/и протокол/и от Възложителите им за извършено окончателно плащане или друг документ, от който да е видно, че проектът/събитието са проведени успешно. Участието на най-малко 60 участника за всяко събитие през последните три години, преди датата на подаване на офертата се доказва с, референции и/или др. подходящи документи, от които да е виден броя на участниците в съответното събитие.
8.1.5.3.  Списък (Приложение № 7) на експертите и автобиографии (Приложение № 6), подписани от съответните експерти. 

8.1.5.4. Документи, доказващи изпълнението на изискванията, посочени в техническата спецификация, по отношение на професионалната квалификация, опит и образование на всеки от експертите, включени в списъка по т. 8.1.5.3:

а) относно образованието и квалификацията – заверени от участника копия от дипломи за завършено образование, съгласно изискванията, посочени в техническата спецификация; 


б) относно специфичния професионален опит – копия/извлечения от трудова, служебна или осигурителна книжка и/или удостоверения от работодателя, като в представените документи следва да са посочени длъжността и периодът на работа. Към изброените документи, следва да бъде приложена и референция за участието на експерта в организиране и/или провеждане на семинари, конференции, кръгли маси и др. подобни на предмета на поръчката дейност, издадена от компанията-работодател на експерта. 


8.1.6. Декларации за обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП, по образец (Приложение № 2 и № 2а, Приложение № 3, Приложение № 4).
8.1.7. Декларация от подизпълнителите за съгласие за участие (Приложение № 5), в която се посочва вида на работите, които ще извършват и дела на участието им, ако се предвижда да има подизпълнители.
8.1.8. Споразумение за обединение, включително и за представителството на обединението в процедурата от един от участниците (представляващ обединението), ако в процедурата участва обединение, което не е юридическо лице (оригинал или нотариално заверено копие).            


8.1.9. Документ за закупена документация за участие.

8.1.10. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника.
8.2. Плик № 2 с наименование „Предложение за изпълнение на поръчката …..”, в който е поставена Техническата оферта на участника, където участникът излага предложението си за логистично обезпечаване провеждането на едно заседание на Комитета за наблюдение на ОПТ. 
8.3. Плик № 3 с наименование „Предлагана цена”, съдържащ:

Ценова оферта на участника, попълнена по образец – Приложение № 1а. В ценовата оферта се посочва предлаганата цена, в лева, без ДДС. Ценовата оферта трябва да включва всички разходи на участника за изпълнение на поръчката, в т.ч. всички дължими данъци, такси и други плащания съгласно действащото законодателство. Ценовата оферта не подлежи на промяна за целия срок на изпълнението на поръчката. 
9. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по т. 8.1.2, 8.1.3, 8.1.5.1, 8.1.5.2, и 8.1.6 се представят и за тях. 
10. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по предходните т. 8.1.2, 8.1.3, 8.1.5.1, 8.1.5.2, и 8.1.6 се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

V. ОФОРМЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. Участниците трябва да представят един оригинал и 1 копие от офертите си на български език. Оригиналът и копието се поставят в общ плик. Изискванията за заверка на копията на документите се отнася единствено за документите, поставени в пликовете с оригинал на офертата за участие.

2. Всяка оферта трябва да бъде представена в запечатан непрозрачен плик, който трябва да съдържа три отделни, запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:  плик № 2, съдържащ техническа оферта, плик № 3, съдържащ предлаганата цена, а всички останали документи, трябва да бъдат поставени в плик № 1. Ако се използват самозалепващи се пликове, те трябва да бъдат затворени с леплива лента, като участникът следва да постави печат върху лентата и/или да се подпише от лицето, което е упълномощено да го представлява


 3. Офертите трябва да бъдат адресирани до Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията,  гр. София, ул. „Дякон Игнатий” № 9 и представени от участника лично или от упълномощено от него лице в деловодството на Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията,  или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Офертите могат да се подават всеки работен ден 09:00 до 17:00 ч., в срок до 40 календарни дни от датата на изпращане на обявлението в „Държавен вестник”. Конкретната дата се съдържа в обявлението.
4. При приемане на офертата, на участника се издава разписка за подадена и приета оферта.

5. Възложителят не носи отговорност за получаване на оферти в случай, че се използва друг начин за представяне, който не е посочен в обявлението или в документацията. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя в 40-дневния срок. 

6. Офертата (в оригинал и 1 копие), в която са поставени плик № 1, плик № 2 и плик № 3, се представя в запечатан непрозрачен плик (пакет) с надпис “Оферта за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Логистично обезпечаване на  заседанията на Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Транспорт” за периода м. ноември 2011 г. – м. декември 2013 г.”

Върху плика участниците посочват име, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес на участника. Върху плика трябва да бъде поставен и надпис: „Да не се отваря преди разглеждане от комисията за оценка”. 

6.1. Върху плик № 1 се записва името на участника и означение: „Документи за подбор”.

6.2. Върху плик № 2 се записва името на участника и означение: „Предложение за изпълнение на поръчката”.

6.3. Върху плик № 3 се записва името на участника и означение: „Предлагана цена”.

7. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участника оферта, която е представена след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. 

8. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата, освен ако в срока не представи нова оферта. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна на оферта с входящ номер….”.

9. След изтичане на срока за получаване на оферти участникът може да представя допълнително документи към офертата си, само ако те са посочени в подготвения от комисията за избор протокол с констатации относно наличието и редовността на представените в плик № 1 документи. Документите се представят в срока, определен от комисията в протокола, който не може да бъде по-дълъг от 5 дни, считано от датата на получаването на протокола. 

10. Възложителят може да удължи срока за получаване на оферти съгласно чл. 65, ал. 2 или ал. 3 от ЗОП. В този случай гаранциите за участие в процедурата също трябва да се удължат със съответния срок.
11. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществена поръчка. В този случай класираните участници трябва да удължат и срока на гаранциите за участие в процедурата. 

Офертите на участниците трябва да са със срок на валидност – 120 (сто и двадесет) календарни дни, считано от крайния срок за представянето им. 
VІ. РАЗЯСНЕНИЯ И СРЕДСТВА ЗА КОМУНИКАЦИЯ
1. Разяснения

До 10 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник  може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят е длъжен да отговори в 4-дневен срок от постъпване на искането. 
Възложителят изпраща разяснението до всички участници, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора участника, който е направил запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се закупува от други участници.

2. Средства за комуникация

2.1. Всички комуникации между Възложителя и участниците, свързани с настоящата процедура се извършват на български език и в писмена форма. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини: лично, по пощата с обратна разписка или по факс.
 За получено ще се счита уведомление, което е получено лично; на посочения от участника адрес за кореспонденция или номер на факс. 
2.2. При изпращане на информация по факс участниците са длъжни да настроят факс апарата по начин, който позволява на Възложителя да получи:

а) номера, от който постъпва информацията;

б) дата и час на изпращане. 

Изпратена информация по факс, която не съдържа тези данни, не се приема за редовна.

2.3. Информацията, получена по факс, се съхранява от Възложителя заедно с документацията за провеждане на процедурата.

2.4. Решенията и други уведомления, изпратени по факс от Възложителя, се приемат за редовно връчени, ако са изпратени на посочения от участника номер на факс и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо успешното изпращане.
VІІ. ГАРАНЦИИ
1. Гаранция за участие
1.1. Участниците трябва да представят гаранция за участие в процедурата в размер  на 1 000 лв. 
1.2. Гаранцията се представя в оригинал в една от следните форми: 
·  безусловна и неотменима банкова гаранция – в оригинал, със срок на валидност 120 (сто и двадесет) дни след крайния срок за получаване на офертите или;

·  парична сума в български лева, внесена по сметката на Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, в БНБ – Централно управление, IBAN сметка № BG77 BNBG 9661 3300 1248 01, BIC код на БНБ:   BNBGBGSD. 


1.3. При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва процедурата, за която се представя гаранцията.

1.4. Задържането и освобождаването на гаранцията за участие става при условията и по реда на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП, като гаранцията за участие в процедурата се задържа от Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, в следните случаи:

1.4.1. участникът оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;


1.4.2. участникът обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител – до решаване на спора;


1.4.3. участникът е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка в срока по чл. 41 от ЗОП. 

1.5. Възложителят освобождава гаранцията за участие, както следва:

 1.5.1. на отстранените участници – в срок до 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на Възложителя за определяне на изпълнител;

 1.5.2. на класираните на първо и второ място участници – след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници – в срок до 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена, гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

1.6. Възложителят освобождава гаранциите, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

1.7. Участници, които не са представили документ за гаранция или са представили гаранция, която не отговаря на изискванията, се отстраняват от участие в процедурата.

1.8. В случай, че участникът е обединение, банковата гаранция или паричната сума може да бъде внесена от всеки един от участниците в обединението, като трябва да бъде посочено наименованието на участника в процедурата.

2. Гаранция за изпълнение на договора
2.1. Участникът, определен за изпълнител представя гаранция за изпълнение на договора в размер на 4050 лв., представляващи 3 % от прогнозната стойност на поръчката.

2.2. Гаранцията следва да бъде представена преди сключване на договора като банкова гаранция в оригинал  или парична сума в български лева, внесена по сметката на Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, в БНБ – Централно управление, IBAN сметка № BG77 BNBG 9661 3300 1248 01, BIC код на БНБ:   BNBG BGSD 
2.3. При представяне на гаранцията, в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва точното наименование на процедурата, за която се представя гаранцията.

2.4. Договорът за изпълнение на обществената поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписването на договора не представи документ за гаранция за изпълнение съгласно обявените условия.
2.5. Условията и сроковете за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.

2.6. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава, без Възложителят да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

VІІІ. ОТВАРЯНЕ, РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕШЕНИЕТО НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
1. Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от Възложителя след изтичане на срока за получаване на офертите и се обявява в деня, определен за отваряне на офертите. След получаване на списъка с участниците, членовете на комисията и консултантите (ако има такива) представят декларации за обстоятелствата по чл. 35, ал. 1 от ЗОП и за спазване на изискванията по чл. 35, ал. 2 от ЗОП и при условията на чл. 35, ал. 3 от ЗОП.


2. Отварянето на офертите ще се извърши в 10:00 часа на първия работен ден, следващ деня на изтичане на крайния срок за получаване на оферти, в сградата на Министерството на транспорта, информационните технологии и съобщенията, ул. „Дякон Игнатий” № 9, гр. София.


3. Всеки участник може да присъства лично при отварянето на офертите или да изпрати представител, упълномощен писмено от участника. Представителят на участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни. Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие. При отварянето на офертите имат право да присъстват и представители на средствата за масова информация и на юридически лица с нестопанска цел.
4. Председателят на комисията отваря последователно офертите на участниците, по реда на получаването им, и проверява наличието в големия плик на три отделни запечатани плика, надписани както следва: върху плик № 1 – „Документи за подбор”, върху плик № 2 – „Предложение за изпълнение на поръчката” и върху плик № 3 – „Предлагана цена”. 

5. Най-малко трима от членовете на комисията подписват всеки плик № 3 с надпис „Предлагана цена”.  Комисията предлага на присъстващите представители по един от тях да подпише плик № 3 на останалите участници. 
6. Комисията отваря всеки плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват техническата оферта, съдържаща се в плика. Комисията предлага и по един представител от присъстващите представители на участниците да подпише техническата оферта, съдържаща се в плик № 2  на останалите участници.

7. Комисията отваря всеки плик № 1 и оповестява документите, които се съдържат в него.

8. След извършване на действията, описани по-горе, приключва публичната част от заседанието на комисията. 

9. Комисията уведомява участниците, като им изпраща протокол с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1.

10. В протокола по т. 9 комисията описва изчерпателно липсващите документи или констатираните нередовности, посочва точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, и определя срок за представянето им. Срокът е еднакъв за всички участници и не може да бъде по-дълъг от 5 дни, считано от датата на получаване на протокола.

11. Участникът няма право да представя други документи освен посочените в протокола по т. 9.

12. След изтичането на срока по т. 10 комисията проверява съответствието на документите в плик № 1, включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда техническата оферта в плик № 2, както и не отваря плик № 3 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.

13. При отварянето на ценовите оферти се спазват изискванията на чл. 69а от ЗОП. 


14. Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и № 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на ценовото предложение на участниците.


15. Комисията разглежда и оценява офертите при спазване на изискванията на Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагане на ЗОП и на Възложителя. 

   16. Възложителят писмено уведомява участниците за резултатите от оценяването на офертите.

17.  Когато ценовата оферта на участник съдържа предложение, което е с 30 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията изисква от участника подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

IX. ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА В съответствие с чл. 37, ал. 1, т. от ЗОП Възложителят определя изпълнителя на обществената поръчка въз основа на оценка на офертите по критерия най-ниска цена. 
Х. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
1. Възложителят сключва договор с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител. 

2. Договорът се сключва при спазване изискванията и сроковете, посочени в ЗОП.

3. При отказ на участника, определен за изпълнител, да сключи договора, възложителят може да прекрати процедурата или да определи за изпълнител втория класиран участник и да го покани да сключи договор с него.
4. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществената поръчка при наличие на някое от обстоятелствата по чл. 39, ал. 1 от ЗОП.

5. Максималната стойност на договора е 135 000 лв. без ДДС. Срокът на договора е до 28 февруари 2014 г. или до изчерпване на финансовия ресурс на възложителя в размер на 135 000 лв. без ДДС, в зависимост от това кое събитие настъпи първо. Възложителят може да прекрати договорът и в случай, когато сумата 135 000 лв. без ДДС е намаляла толкова, че не е възможно изпълнителя да организира и проведе едно еднодневно заседание в гр. София, в 5 звезден хотел за 90 участника, по цени - съгласно ценовата си оферта. 
ХI. ИЗЧИСЛЯВАНЕ НА СРОКОВЕТЕ
1. Сроковете, посочени в тази документация се изчисляват, както следва:


1.1. Когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период.

1.2. Когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния.
За неуредените в настоящите указания въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП и Правилника за прилагане на ЗОП.
ХІІ. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Оценяването и класирането на офертите ще се извърши на база критерия ”най-ниска цена”. 

За целите на оценката на офертите на участниците в настоящата процедура е  въведен термина „типово заседание на КН на ОПТ”. Типовото заседание на КН на ОПТ е дефинирано само за целите на оценка на офертите. Типово е заседание, което включва всички услуги, които се очаква да бъдат предоставени на заседание на КН. 

За целите на оценка на офертите се предвижда типово заседание с 90 участника. Транспортното разстояние е 100 км. 

Броя на участниците и мястото на провеждане на всяко реално, конкретно заседание на КН е предмет на уведомяване от страна на Възложителя, в съответствие с условията на Техническото задание. 

Така определените услуги са включени в образеца на Ценова оферта на участника -  Приложение № 1а към документацията. 
В ценовата си оферта участникът следва да предостави единична цена за всяка дейност по компоненти, като попълни колони № 4, 7, 10 и 13 включени в образеца на ценова оферта. 
В колони № 6, 9, 12 и 15 участникът изчислява и попълва съответната обща цена за съответната дейност.
1. Вариант А - Провеждане на заседание в област. София-град – хотел 5 звезди  (Колона № 6 от образеца на оферта)
2. Вариант Б - Провеждане на заседание в област София-град – хотел 4 звезди (Колона № 9 от образеца на оферта)

3. Вариант В - Провеждане на заседание извън област София-град – хотел 5 звезди (Колона № 12 от образеца на оферта)

4. Вариант Г - Провеждане на заседание извън област София-град – хотел 4 звезди (Колона № 15 от образеца на оферта)

На ред  11, в колони № 6, 9, 12 и 15 от ценовата оферта участникът сумира обща цена в лева без ДДС за всяко едно типово заседание.

            Така получените суми са означени условно по следният начин :


Ц1 - Цена за провеждане на „типово заседание” съгласно т. XII.1 от документацията за участие в процедурата;

Ц2 - Цена за провеждане на „типово заседание” съгласно т. XII.2 от документацията за участие в процедурата;

Ц3 - Цена за провеждане на „типово заседание” съгласно т. XII.3 от документацията за участие в процедурата;

Ц4 - Цена за провеждане на „типово заседание” съгласно т. XII.4 от документацията за участие в процедурата;
Крайната ценова оферта на участника, въз основа на която ще се извърши класирането, се извършва по следната формула:

Ц – обща ценова оферта на участника 

Ц = Ц1+Ц2+Ц3+Ц4 

На първо място се класира участникът, предложил най-ниска обща цена в офертата си съгласно горепосочената формула. 
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