
Приложение № 1 

към Заповед № РД…………………2011 г.
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

 за обособена позиция № 1 „Извършване на логистично обезпечаване на десетото заседание на Комитета за наблюдение на ОПТ” 

1. Наименование на поръчката, част от която е обособената позиция
„Избор на изпълнител, който да извърши логистичното обезпечаване, размножаване и подвързване на документите за десетото заседание на Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Транспорт” при следните обособени позиции:

Обособена позиция № 1 „Извършване на логистично обезпечаване на десетото заседание на Комитета за наблюдение на ОПТ;

Обособена позиция № 2 „Размножаване и подвързване на документите за десетото заседание на Комитета за наблюдение на ОПТ”
2. Срок за изпълнение на услугата за обособена позиция № 1 – от сключването на договора с избрания изпълнител до приемане на работите по договора от Възложителя и извършване на плащане.
Срок за представяне на отчетен доклад за изпълнените дейности по договора от Изпълнителя – 15 юни 2011г.
3. Цел на поръчката:
Целта на поръчката е логистичното обезпечаване на отделните дейности при подготовката и провеждането на десетото заседание на Комитета за наблюдение (КН) на Оперативна програма „Транспорт” 2007-2013 г. (ОПТ). Проследяването напредъка по програмата от КН на ОПТ е задължително изискване на Регламент 1083/2006 на ЕС. 
Организацията на заседанието трябва да е съобразена със значимостта на събитието.
Предвижда се заседанието да бъде проведено на 7 и 8 юни 2011 г. 

4. Задачи по обособена позиция № 1: избраният изпълнител трябва да обезпечи провеждането на заседанието с продължителност два дни, със следните характеристики:
Брой участници: 75 души, 
Продължителност: 2 дни (7 и 8 юни 2011 г.); 

Категория хотели – 4-5 звезди
Място на провеждане – гр. Правец
4.1. Осигуряване на подходяща зала в гр. Правец за провеждане на събитието. Залата да е с капацитет за минимум 75 души подредени на маса с П-образно или правоъгълно разположение. Разполагане на втори ред с минимум 20 стола, без маса, на всяка от двете дълги страни. 

4.2. Осигуряване на техническо оборудване – екран, мултимедия, озвучителна уредба; 40 броя дискусионни микрофони, 2 броя безжични микрофони, 50 бр. слушалки; запис на заседанието; кабина за преводачи. 
4.3. Осигуряване на 4 броя кафе-паузи (с включени безалкохолни напитки и дребни сладки) за 75 души;

4.4. Осигуряване на 2 обяда за 75 души – на стойност 30 лв. на човек за 1 обяд, осигуряване на 2 вечери за 75 души – на стойност 40 лв. на човек в гр. Правец; тези стойности на обяда и вечерята са фиксирани, като избраният кандидат ще представи три варианта на меню за обяда и три варианта на меню за вечеря, от които Възложителят ще избере по един. Обядът и събитието следва да бъдат организирани на едно място. Менюто за обяд следва да съдържа избор между минимум два вида супа, три салати, три вида основния ястия, от които едно вегетарианско, гарнитури, минимум два десерта, плодове, безалкохолни и минерална вода. Менюто за вечеря следва да съдържа избор между минимум четири основни ястия, от които едно вегетарианско, гарнитура, минимум три салати, плодове, минимум два десерта, по една чаша бяло/червено вино, безалкохолни и минерална вода. 
Обядите и вечерите се сервират на блок-маса.  
4.5. Шест зареждания с минерална вода по време на заседанието – едно зареждане включва 75 бутилки минерална вода 500 мл.

4.6. Осигуряване на две вечери за 75 души на 06 и 07.06.2011 г.

4.7 Осигуряване на две нощувки в единични стаи за 75 души на 06. и 07.06.2011 г. 
4.8. Осигуряване присъствието на представител от фирмата изпълнител по време на събитието, който да координира отделните дейности. 
4.9. Осигуряване транспорт за 50 души от гр. София до гр. Правец на 06.06.2011 г. и от гр. Правец до гр. София на 08.06.2011 г.

Технически изисквания към автобуса: 

49+1 места, не по-стар от 5 години, отговарящ на изискванията на българското законодателство. 
4.10. Изготвяне на отчетен доклад за изпълнените дейности по договора.
5. Изисквания към изпълнителя по обособена позиция № 1 :

a. Изпълнението на задачата ще бъде възложено на участник, който да има опит в областта на организирането конферентни мероприятия;

b. Участникът трябва да притежава минимум 2 години опит в областта на  организирането на конферентни мероприятия.
За да докаже своя опит участникът посочва изпълнените договори с предмет – подобен на предмета на тази обществена поръчка. 
6. Съдържание на офертата на участника по обособена позиция № 1:
6.1 Фирмено представяне на участника /резюме на дейността на участника и кратко представяне на изпълнените договори, релевантни на изискванията, заложени в Техническата спецификация;
6.2 Ценова оферта с разбивка по дейности, попълнена по образец – 1А приложение към поканата.

Ценовото предложение включва всички разходи на Изпълнителя по договора, свързани с подготовката, организацията и провеждането на заседанието на КН. 
7. Показатели за избор и методика за оценка на офертите по обособена позиция № 1.

Оценяването и класирането на офертите ще се извърши на база „най-ниска предложена цена”.
8. Валидност на офертата по обособена позиция № 1 – 30 дни от подаване на офертата.
9. Условия за плащане 

Възложителят заплаща само разходите за реално присъствалите на заседанието участници, спрямо единичните цени, предложени от избрания изпълнител.
Тъй като е възможно на заседанието да вземат участие повече от 75 души, разходите за тях се покриват от непредвидените разходи по договора. Общата стойност на тези разходи може да бъде в размер до разликата между 45 500 лв. без ДДС и ценовата оферта на участника. 
Заплащането на разходите за участие на повече или по-малко от 75 души се извършва за реално присъстващи участници на базата на предложените единични цени за съответната дейност в ценовата оферта. Участниците, за които се поемат разходите по поръчката, окончателно се определят на място от директора на дирекция „Координация на програми и проекти” в МТИТС или от Ръководителя на Секретариата на Комитета за наблюдение на ОПТ – началника на отдел „Мониторинг, информация и комуникация” в дирекция „Координация на програми и проекти”. Изпълнителят отчита извършените допълнителни разходи в отчетния доклад за извършените дейности, като  се посочва броя на допълнителните участници. Всички разходи се отчитат въз основа на представени разходооправдателни документи.  
Забележка: Възложителят ще представи списък на участниците в заседанието  при сключване на договора (включващ дата на пристигане и заминаване на участниците), но въпреки това Възложителят ще заплати само разходите за реално присъствалите на заседанието участници, независимо дали техният брой е по-малък или по-голям от 75 души.

Плащането ще се извърши в срок до 30 дни, след представяне на отчетен доклад за извършените дейности от страна на изпълнителя, подписване на двустранен приемно-предавателен протокол и предоставяне на оригинална фактура.
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